
 

 

 آموزش مسئول رشته اداره  کارشناسان  

 88655374  -306 :زهره حاجی علی  

 99مسئول رشته پرستاری ورودی مهر و بهمن  مسئول دفتر معاونت آموزشی ،   ، مسئول دفتر آموزش  

 88655366-305: مجید زینعلی

 1401و    1400  ورودی مهر و بهمن  مسئول رشته پرستاری 

 88655378-282  : مهری رضائی

 1402بهمن    ورودی   مسئول رشته پرستاری 

 88655378-282:  وحیده خادمی  

 1402و پرستاری مهر   مامایی و فوریت های پزشکی پیش بیمارستانی دانشجویان  مسئول رشته

   88655378-282معصومه شریف زاده:    

 اتاق عمل، هوشبری   مسئول رشته

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شرح وظایف کارشناسان آموزش



 

 دانشجویان انتخاب واحد 

 جديد   هاي ورودي واحدگيري و  نام ثبت  ها، ورودي كليه واحدگيري انجام -

 و رشته مسئولين  بين بندي تقسيم اساس بر دانشجويان كليه درس تك حذفو   اضافه، و  حذف واحدگيري، -

   زونكن در ها  آن بايگاني 

  واحدهاي جهت)  دانشجويان بودن مشروط  و ، نيازها پيش  ،واحد  تعداد لحاظ از يريگ  واحد هاي برگه كنترل -

 (  نصاب حد

 بهمن و  مهر تحصيلي نيمسال دو در واحدگيري هاي  برنامه بررسي و كنترل -

 

 بررسی پرونده دانشجویان 

   دانشجو بودن مشروط اساس بر آموزشي اخطار صدور و از طريق سيستم هم آوا،  ترمي هاي  كارنامه كنترل -

  التحصيلان فارغ امور به احتمالي التحصيلان فارغ  ميانگين  و اسامي  اعلام -

   التحصيلان فارغ امور به آن ارسال تكميل و  تائيد سپس و التحصيلان فارغ به پرونده  رسيدگي -

 دانشجويان پرونده   بررسي از پس لازم مكاتبات انجام -

 بررسي وضعيت دانشجويان مشروط و مشكل دار، و برنامه ريزي و واحد گيري مجدد آن ها   -

مكاتبه و مكالمه با دانشجويان و اولياي آنان، اطلاع رساني مشكلات واحدگيري، تعيين وضعيت، عدم حضور   -

 دانشجو،...

  بلاتكليف دانشجويان وضعيت گزارش -

   دانشگاه به ارسال جهت دانشجو وضعيت تغيير فرم نمودن  آماده -

 

  رسیدگی به تقاضای دانشجویان 

 ، اخراجي ،رشته تغيير ، انتقال، دائم انصراف ، تحصيلي مرخصياز قبيل  دانشجويان تقاضاي به رسيدگي -

 استعلام  ،بازگشتي

   درخواست مورد هاي فرم  ساير و تحصيل به  اشتغال هاي فرم نمودن تكميل -

 و دكتري ارشد كارشناسي  در كننده  شركت دانشجويان مخصوص هاي  فرم ارسال و نمودن تكميل -

 انجام كليه كارهاي دانشجويان بين الملل در برنامه هم آوا  -

 پذيرش دانشجوي ميهمان و انجام كليه مراحل واحدگيري و برنامه ترمي آن ها، و مكاتبه با دانشگاه ميهمان -

 

 
 


